Zoom-ohje
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Zoomin kayttdmisen vaatimukset:

* nettiyhteydelld varustettu laite (mieluiten tietokone, mutta myds dlypuhelin tai tabletti kdyvét)
* kuulokemikrofoni ja videokuvan jakamiseen web-kamera (kuvan jakaminen ei ole valttdmatonta)

Kannettavissa tietokoneissa on usein kamera, mikrofoni ja kaiuttimet sisdénrakennettuina.

Ongelmatapauksissa (esim. mikali dani ja video katkeaa) kannattaa sammuttaa Zoom ja sen jalkeen
liittya tapaamiseen uudelleen.

Zoom-tapaamiseen osallistuminen:

e Osallistu Zoom-meetingiin erillisen Zoom-linkin kautta
e Voit asentaa Zoomin koneellesi klikkaamalla >’download and run Zoom’

If you have Zoom Client installed, launch meeting. Otherwisedownload and run Zoom

If you cannot download or run the application, join from your browser

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved.
Privacy & Legal Policies

e Jos koneellasi on Zoom valmiiksi asennettuna, voit klikata *Launch meeting’ (ja *Avaa
linkki’ tai ’Avaa Zoom Meetings’)

e Jos haluat kdyttdd Zoomia selaimen kautta, klikkaa *Launch meeting’, jolloin alle ilmestyy
linkki ‘Join from your browser’

e Ohjelman asennustiedoston avaamisen ja asentamisen jalkeen ohjelma alkaa kdynnistaméan
Zoome-istuntoa.

(Eri selaimilla saattaa ndkyma hieman vaihdella. Loydat Zoomin omilta sivuilta tarkemmat ohjeet
jokaiselle selaimelle. Ohjeet ovat englanniksi)

Huomioitavaa:

e Jos tapaamisessa on odotushuone, voit joutua odottamaan hetkisen, ettd host hyvéksyy sinut
tapaamiseen.


https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/201362193-Joining-a-meeting

o KayttOtavasta tai tilanteesta riippuen on suositeltavaa kéayttaa tietokoneelle/laitteelle
asennettua erillistd Zoom-ohjelmistoa, joka asentuu useimmiten tdysin automaattisesti esim.
tietokoneelle kokouksen osanoton yhteydessé. Internet-selaimessa osallistuminen on
rajoitetumpi ominaisuuksiltaan ja eri selainversiot eroavat myos toisistaan.

Zoom-tapaamisen aikana:

Zoom-tapaamisen perusnakyma nadyttaa talta:

Tampereen kesayliopisto

1. Mikrofoni paélle/pois (vieressa olevasta nuolesta paaset testaamaan mikrofonia ja sdatamaan
asetuksia)

2. Videokamera paélle/pois (jos koneessa on web-kamera)
3. Participants, néet tapaamisessa olevat osallistujat

4. Nayton jakaminen (HUOM! Toimii vain, jos host on antanut osallistujille oikeuden jakaa
nayttéaan, ohje alempana)

5. Chat: voit kirjoittaa viesteja muille osallistujille

6. Reaktiot: voit nostaa kaden kysymyksen merkiksi tai laittaa erilaisia tunnereaktiota, jotka
kouluttaja nékee

7. More: salli/esta videokuvan vastaanottaminen

8. Poistu tapaamisesta

Tuvallisuusohjeita Zoomin kayttoon:

1. Alaklikkaile epamaaraisia linkkeja, jotka esittavat Zoomin verkkosivuja



2. Liity tapaamiseen vain sinulle l&hetetysta linkista (joka tulee sahkopostin tai Moodlen
kautta)

3. Alé levitda Zoom-kokouskutsuja tai kokousten salasanoja eteenpain ulkopuolisille henkil6ille

4. Ala kayta samaa salasanaa kuin muissa ohjelmissa

Liséksi olemme ohjeistaneet kouluttajia Zoomin turvalliseen kayttoon.

Muita tarkeita ominaisuuksia Zoom-tapaamisessa

Itsensé uudelleennimedminen tapaamisessa

e Participants-valikosta pystyt nimedmaan itsesi uudestaan tapaamisen aikana, vie hiiri oman
nimesi padlle valikossa = esiin tulee "'mute’ ja rename’ painikket.

~ Participants (2)

Testaajal(Me) m
Tampereen Kesayliopisto{Host) /

Videon jakaminen Zoomissa

Aloita videon jakaminen valitsemalla zoomin ty0kalupalkista ndyton jakaminen:

Tampereen kesdyliopisto

o 1
-an

Start Video Participants

Kun painat kuvaketta aukeaa ruudulle seuraava nakyma:
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Valitse ndkymasté jaettavaksi ”Screen 17 (saattaa olla myds pelkkd screen tai ndyttd), valitse timéin
liséksi ”Share sound” ja ”Optimize for video clip”.
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Klikkaa tdman jilkeen sinistd ’Share” -painiketta ndkyman oikeassa alakulmassa.

Nyt ndyttosi nékyy kaikille Zoom-istunnon osallistujille. Voit avata videon tietokoneellasi
normaalisti ja laittaa sen py6rimééan. Muut nakevét ja kuulevat videon samalla tavalla kuin sina.



Taustakuvan asettaminen

Voit asettaa itsellesi virtuaalisen taustakuvan. Alla on ohjeet miten taustakuva voidaan asettaa
Zoomin tydpoytaversiossa seka nettiselainversiossa.

Huom. kaikissa tietokoneissa ei valttamatta toimi taustakuvaominaisuus tyopoytéaversiossa. Silloin
Voit kdyttad Zoomin nettiselainversiota.

Taustakuvan asettaminen Zoomin tyopoytaversiossa

Klikkaa Zoomin ala-palkin kamera-painikkeen nuolta. Klikkaa sen jélkeen kohtaa ”’Choose Virtual
Background”.

Select a Camera

+  AVer Virtual Camera

Choose Virtual Background...

Choose Video Filter...

Video Settings...

/LI L=
Start Video Sec |_||-i:}.-

Avautuu alla olevan kuvan mukainen valikko, jossa on erilaisia taustoja. Klikkaa haluamaasi
taustaa.

Virtual Backgrounds Video Filters ®

- -

Ensimmadiselli kerralla sinun tulee ladata taustakuvapaketti painamalla "Download”, kun Zoom
kysyy sinulta, ettd haluatko ladata taustakuvapaketit.



Taustakuvan asettaminen Zoomin nettiselainversiossa
Liity Zoomiin nettiselaimellasi sovelluksen sijaan.

Tapaamisen perusnakymassé klikkaa alapalkista ’settings’ ja valitse avautuvasta ikkunasta vélilehti
"background’.

Settings

General Background About

Choose Background

None ’%

Mirror My Video

Voit valita Background-vélilehdelld itsellesi virtuaalisen taustakuvan, joka nakyy taustalla, mikéli
sinulla on kamera p&alla.

Huomaathan, ettd nettiselainversion virtuaalinen taustakuva ei toimi yhta hyvin kuin
tyopOytaversiossa, vaan se rajaa vain kameran ottamaa kuvaa pienemmalle alueelle. Zoom luo
taustakuvan keskelle pienen ympyranmuotoisen alueen, jossa nédkyy kamerasi kuva. Ympyrasta siis
voi vield nékya oikeaa taustaasi, jos kasvosi eivat peitd ympyraa kokonaan.

Zoomin oman englanninkielisen ohjeen virtuaalisen taustakuvan asettamisesta |0ydat taalta:
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/210707503-Changing-your-Virtual-Background-image



https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/210707503-Changing-your-Virtual-Background-image

