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1. Rekisterinpitidja

Tampereen kesayliopistoyhdistys ry
Yliopistonkatu 60 A, 33100
Y-tunnus: (0155581-7)

2. Yhteyshenkilo
rekisteria
koskevissa
asioissa

Yhteyshenkilo: Tampereen kesayliopistoyhdistys ry
Sahkoposti: toimisto@tampereenkesayliopisto.fi
Puhelin: 050 3031178

Osoite: Yliopistonkatu 60 A, 33100

3. Rekisterin nimi

Tampereen kesayliopiston Moodle-oppimisympariston rekisteri.

4. Kasittelyn
tarkoitus ja
oikeusperuste

Moodle-oppimisympaériston yllapito ja kaytto:
e koulutusten toteuttaminen, koulutusmateriaalien
jakaminen ja koulutuksien hallinnointi
e oOppimisen ja osaamisen arviointi
e opiskelijoiden ja opettajien valisen viestinnan
mahdollistaminen
e muu opintoihin liittyva viestinta

5. Rekisterin
tietosisalto

Tunnistetiedot: Etunimi, sukunimi ja sdhkdpostiosoite. Lisaksi
osallistujan itse mahdollisesti tallentamat tiedot.

Opintojen seurantatiedot: Koulutukset, joihin opiskelija on
ilmoittautunut, opiskelijan toiminta oppimisymparistossa,

tehtavanpalautukset, arvioinnit.

Viestintatiedot: Keskustelualueiden viestit, viestihistoria.

6. Sdannonmukaiset
tietolahteet

Tiedot saadaan Tampereen kesayliopiston
kurssihallintajarjestelmasta (rekisteriseloste). Opiskelijoiden tiedot,
jotka tuodaan Tampereen kesayliopiston Moodleen:

o Koulutuksen tiedot, johon opiskelija on ilmoittautunut

e Etu-ja sukunimi

e Sahkopostiosoite

Opettajien osalta seuraavat tiedot saadaan opettajarekisterista
(rekisteriseloste) tai opettajan itse ilmoittamana:

e Koulutuksen tiedot, jossa opettaja kouluttaa

e FEtu-ja sukunimi

e Sahkopostiosoite

Kayttaja voi itse syottaa jarjestelmaan lisatietoja itsestaan ja
paattaa naiden tietojen nakymisesta muille kayttajille.

7. Vastaanottajatja
tietojen luovutus

Tietoja kasittelevat seuraavat henkilot:

Koulutuksen opettajalla on pdasy seuraaviin tietoihin vain niissa
koulutuksissa, joissa han opettaa: Tunnistetiedot, opintojen
seurantatiedot, viestintatiedot (keskustelualueelle kirjoitetut viestit,
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opettajan vastaanottamat yksityiset viestit, tehtavanpalautukset ja
niiden yhteydessa esitetyt viestit).

Koulutuksen osallistujilla on paasy seuraaviin tietoihin vain niissa
koulutuksissa, joihin han osallistuu: Opettajan ja osallistujien
nimitiedot. Keskustelualueen viestit ja niiden liitteet. Opiskelijan
palauttamat tehtavat ja niistad saadut palautteet.

Lisaksi opiskelijoilla on mahdollisuus ldhettaa sivustolla
yksityisviesteja muille kayttajille.

Tampereen kesayliopiston henkildkunnalla (mydhemmin hallinto)
on paasy seuraaviin tietoihin kaikissa Tampereen kesayliopiston
Moodlessa sijaitsevissa koulutuksissa: Tunnistetiedot, opintojen
seurantatiedot, viestintatiedot.

Tietoja luovutetaan seuraavasti:

Viestintatiedot: Moodle lahettad automaattisesti
jarjestelmaviesteja osallistujille, opettajille ja hallinnolle
mukaanlukien, mutta ei rajoittuen: tieto uusista viesteista,
tiedotteista, tieto arvioinnista, muistutus tehtavanpalautuksesta tai
muista tehtavista ja ajoitetuista tapahtumista.

Jarjestelmaviestit lAhetetdan sahkopostitse kyseisen osallistujan,
opettajan tai hallinnon sdhkopostiosoitteeseen. Sdhkdpostiviestit
lAhetetdaan Brevon kautta. (Brevo rekisteriseloste)

Sahkopostiviestien sisaltoa ei tallenneta. Sahkopostiviestien
seurantatiedot (viestin avaaminen, linkin klikkaaminen) ovat
anonymisoituja. Viesteista tallennetaan seuraavat tiedot: Lahettaja
(henkilo tai jarjestelma), vastaanottaja, viestin otsikko ja ajankohta.
Tiedot tallennetaan jarjestelman toimivuuden varmistamiseksi ja
vaarinkaytosten estamiseksi. Tiedot poistetaan automaattisesti 31
paivan kuluttua.

Opintojen seurantatiedot: Osallistujan opintojen seurantatiedot
tallennetaan Tampereen kesayliopiston kurssihallintajarjestelmaan.
Lisaksi opiskelijan osallistuessa Tampereen kesayliopiston
jarjestamiin avoimiin korkeakouluopintoihin hanen henkilotietonsa
ja tiedot hanen opintosuorituksistaan kyseisissa opinnoissa
luovutetaan sille korkeakoululle, jonka opintovaatimusten
mukaisista opinnoista on kyse. Toisen asteen yhteistydsopimuksen
mukaisesti opiskelevien tiedot opintosuorituksista luovutetaan
myds siihen toisen asteen oppilaitokseen, jossa henkild opiskelee.
Tampereen kesayliopiston kurssihallintajarjestelma HelleWin
tietosuojaseloste.
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8. Tietojen siirto EU:n
tai ETA-alueen
ulkopuolelle.

Tietoja ei siirreta eika kasitella EU- tai ETA-alueen ulkopuolella.

9. Tietojen
sailytysaika

Jarjestelman lAhettamien sahkopostiviestien tietoja (lahettajan
nimi, vastaanottajan nimi, viestin otsikko ja ajankohta) sailytetaan
enintaan 31 paivaa. Sahkopostiviestien anonymisoituja
seurantatietoja sailytetdan enintdan 31 paivaa.

Koulutusten Moodle-alueita sailytetdaan enintdan 12 kuukautta
koulutuksen paattymisen jalkeen.

Opiskelijan suoritustietoja sailytetaan Moodle-alueella enintaan 12
kuukautta koulutuksen paattymisen jalkeen. Suoritustiedot
siirretdan ja tallennetaan Tampereen kesayliopiston
kurssihallintajarjestelma HelleWiin (tietosuojaseloste).

Opiskelijan kayttajatunnus sailytetdan Moodlessa toistaiseksi.
Kayttajatunnukseen liitetyt tiedot, kuten tiedot kaydyista
koulutuksista ja opintojen seurantatiedot sailytetaan enintaan 12
kuukautta kyseisen koulutuksen paattymisen jalkeen. Opiskelijan
lahettamat tai vastaanottamat yksityisviestit sailytetaan
toistaiseksi.

10. Rekisteroidyn
oikeudet

Rekisteroidyilla on oikeus:

e saadainformaatiota henkilotietojen kasittelysta

e saada tutustua itseaan koskeviin tietoihin

e oikaistatietoja

e oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi)

e oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

e oikeus vastustaa tietojen kasittelya
Pyynto naihin toimenpiteisiin tulee tulee suorittaa seuraavalla
tavalla:
1) Fyysisesti Tampereen kesayliopiston toimistolla virka-aikoina
osoitteessa Yliopistonkatu 60 A, 33100 Tampere. Varaathan
mukaasi kuvallisen henkilollisyystodistuksen.

11. Tietojen suojaus

Digitaalinen aineisto sailytetdan salasanasuojattuna, ja
kayttdoikeus on rajattu vain Tampereen kesayliopistoyhdistys ry:n
hallintohenkilokunnalle. Kayttdoikeus poistetaan heti, kun henkilo
siirtyy pois tehtavista, joiden perusteella oikeus on mydnnetty.

Kaytto tapahtuu aina SSL-suojatussa verkkoyhteydessa valvotuilla
tybasemilla.
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